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موضوع ؛ تقویم اجرایی فرآیند ارزیابی عملکرد اقامه نماز سال ١٤٠٢ دستگاه های اجرایی
رییس محترم شورای اقامه نماز وزات/سازمان/نهاد / بنیاد / دانشگاه و... 

مدیر محترم ستاد اقامه نماز استان
با سلام و تحییت؛

با احترام ضمن عرض تبریک حلول مته مبارک رمضان و آرزوی قبولی طاعات و عبادات در ماه میهمانی خدا، با عنایت 
به بند ٢ از ماده ٥ بخشنامه شماره١٣٥٠٠٨ /٢/٠١ مورخ ٢٠/ ١٤٠١/٠٨ (موضوع؛ ابلاغ نظام نامه  جامع ارزیابی 
عملکرد دستگاه های اجرایی) و بخشنامه شماره ١٤٠٢/١/٣٩٨٣ مورخ ١٤٠٢/٠٨/٠٣(موضوع؛ اعلام بازگشایی سامانه 
سجاده جهت بارگذاری گزارش و مستندات عملکردی سال ١٤٠٢) و نیز بخشنامه شماره ١٤٠٢/١/٥٦٣٦ مورخ ١٧/ 
١١/ ١٤٠٢(موضوع؛ ابلاغ شاخص های ارزیابی عملکرد سال ١٤٠٢ دستگاه های اجرایی کشور(ملی و استانی)) ، 
بدینوسـیله ضمن ابلاغ تقویم اجرایی فرآیند ارزیابی عملکرد اقامه نماز سال ١٤٠٢ دستگاههای اجراییکشور(پیوست)، 

ملاحظات و اقدامات لازم الاجرا در این خصوص به شرح زیر، به حضورتان اعلام می شود. 
خواهشـمند است، ضـمن ابلاغ به واحدهای تابعه و تحت نظارت آن دسـتگاه در حوزههای ستادی، استانی، شهرستان 

و ... نسبت به برنامه ریزی و رصد مستمر تحقق مفاد آن در زمانبندی تعین شد ، اقدام مقتضی به عمل آید.
شایان ذکر است میزان مشارکت و امتیازات مکتسبه واحدهای تابعه دستگاه های اجرایی در گستره کشور تاثیر 

مستقیم در امتیاز نهایی دستگاه که به هیات محترم دولت و سایر مراجع ذی صلاح اعلام میشود، خواهد داشت. 
ضمنا مدیران و همکاران این معاونت با شـماره تماس ٨٦٠٣٦٥٠٩ آماده پاسـخگویی به سوالات احتمالی نمایندگان 

دستگاه ها می باشند.
بخشاول - توضیحات و ملاحظات اجرایی؛

١- با عنایت به زمان بنـدی تعیین شده از سوی سازمان اداری و اسـتخدامی کشور، زمان بندی ابلاغی نهایی بوده و 
غیرقابل تمدید میباشد. 

٢ - نظارت و رصد مسـتمر فرآیندهای ایجاد و تکمیل گزارش (خود اظهاری) و خود ارزیابی در زمان بندی تعیین 
شده، در سـطح ادارات کل استان از سوی حوزه ستادی دستگاه، و در سطح شهرستان ها، مناطق و ... از سوی اداره 

کل استان ها انجام خواهد شد.
٣- ستاد اقامه نماز استان، در فرآیند ارزیابی ادارات شهرستان ها نظارت مستقیم خواهد داشت.
٤-ستاد اقامه نماز مرکز، در فرآیند ارزیابی ادارات کل استان بطور مستمر نظارت خواهد نمود.

٥-مبنای رسیدگی به اعتراضات در فرآیند ارزیابی، توضیحات مسئول شورای اقامه نماز دستگاه و ارائه گزارش و 
مستندات تکمیلی بر اساس شاخص های ابلاغی می باشد.

٦- به استناد مفاد ماده ٤ آیین نامه ترویج و توسعه فرهنگ اقامه نماز مصوب هیات محترم وزیران، اعضای هیات 
ارزیابی استان متشکل از نمایندگان تام الاختیار استاندار، امام جمعه، سازمان مدیریت و برنامه ریزی، ادارات کل 
آموزش و پرورش و فرهنگ و ارشاد اسلامی استان، مدیر استانی دفتر نهاد نمایندگی مقام معظم رهبری در دانشگاه 
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های استان، مدیر و کارشـناسان ستاد اقامه نماز استان و نماینده منتخب دستگاه های اجرایی استان و اعضای هیات 
ارزیابی شهرستان متشکل از دبیرستاد اقامه نماز شهرستان، نماینده فرماندار و نماینده امام جمعه در شهرستان می 

باشد.
٧-مدیر ستاد اقامه نماز استان رئیس هیات ارزیابی استان میباشد.

٨- در شهرستانهای فاقد دبیر شهرستان، ارزیابی ادارات شهرستان توسط ستاد اقامه نماز استان انجام می شود.
٩ – با عنایت به مفاد بخشنامه شماره ١٤٠٢١٠٠٦٣ مورخ ١٤٠٢/١٢/١٥ قائم مقام محترم ستاد و بنیاد فرهنگی 
حضرت مهدی موعود (عج)، صرفا در ارزیابی برنامه ها و فعالیت های مهدوی دستگاه های اجرایی از مدیر محترم 

بنیاد فرهنگی حضرت مهدی موعود (عج)، دعوت به عمل آید.
بخش دوم - توضیح وضعیت فرمها بر اساس رنگبندي درسامانه: 

رنگ قرمز؛ مرحله ایجاد فرم و الحاق مستندات (خوداظهاری) و خود ارزیابی توسط دستگاه ها 
توجه : بخشخودارزیابی به عنوان "گزینه الزامی"حتما باید توسط دستگاه تکمیل گردد.

رنگ زرد: در این مرحله ناظران سـتاد در مرکز و اسـتان نسـبت به بررسـی کمی و کیفی گزارش ها و مستندات 
ایجاد شده توسط دسـتگاه ها اقـدام نموده و در صورت کامل بودن، فرم به یک مرحله جلوتر ) سبز( منتقل شـده و 
در اختیار هیئت ارزیابی قرار می گیرد، در غیر اینصورت، ضمن اعلام بازخورد نواقص به دستگاه، فرم به مرحله قرمز 

جهت اصلاح و تکمیل بازگردانده میشود.
رنگ سبز: در این مرحله هریک از اعضای هیئت ارزیابی ستاد، گزارش و مستندات بارگذاری شده توسط دستگاه ها 

را مورد بررسی و ارزیابی قرار داده و نسبت به ثبت امتیاز خود در سامانه سجاده اقدام مینمایند. 
رنگآبی: بعد از طی مرحله بررسی اعتراضات احتمالی و نهایی شدن امتیاز دستگاه ها،کارشناس ستاد موظف است، 
نسبت به انتقال فرم ها به مرحله آبی اقدام نموده و اتمام فرآیند ارزیابی از سوی مدیر استان به صورت رسمی به 

ستاد مرکز اعلام گردد.

سیدعلی مهدیان
معاون برنامه ریزی، نظارت و ارزیابی



 ركشو يهاه ستگاد1402ل سا زنما قامهد اعملكر يابيارز يندآفر يياجرا تقويم
 

 يفرد الاجرا زملا يها فعاليت نمجريا/يمجر اجرا يبند نماز

 فروردین 28تا 

1403 

 یياجرا يها هستگاد كليه

 )نشهرستا/نستاا/مركز(
 1 ها هستگاد یابيارز دخو و تشاارگز تكميل

 زنما قامها دستا
هيات ارزیابي و صدور احكام و توجيه تشكيل 

 ارزیابان در مركز، استان و شهرستان ها
2 

 

 اردیبهشت 15 تا فروردین 31

1403 

 

 نشهرستا زنما قامها دستا

 سطح در یياجرا يها هستگاد دعملكر یابيارز

 نشهرستا

توجه :) شهرستان هایي كه دبير شهرستان ندارند 

اقامه نماز  ارزیابي ادارات شهرستاني توسط ستاد

 استان انجام مي شود(

3 

 4 نظارت بر عملكرد ستاد شهرستانها ستاد اقامه نماز استان

 خرداد 16 تااردیبهشت16 

1403 

 ستاد اقامه نماز استان
 5 نستاا كلد ادارات عملكر یابيارز

 مركز زنما قامها دستا
 6 نظارت بر عملكرد ستاد استان

 دادخر 31 تا خرداد17

1403 

ستاد اقامه نماز استان /دستگاههاي 

 اجرایي استان

 تضااعترا سيدگي بهر و یابيارز ليهاو نتایج غبلاا

  حتماليا

7 

 تير10ا خرداد ت 10

1403 

 8 مركز سطح در یياجرا يها هستگاد یابيارز مركز زنما قامها دستا

 تير 25تا  تير11

1403 

 يها هستگاد/مركز زنما قامها دستا

 مركز یياجرا

 تضااعترا سيدگي بهر و یابيارز ليهاو نتایج غبلاا

 حتماليا
9 

 تير 30تير تا 25

1403 

 و اداري نمازسا به یابيارز نهایي نتایج غبلاا نشهرستا/نستاا/مركز/زنما قامها دستا

 ها هستگاد به ردخوزبا ارشگز ،مياستخدا
10 

 

 مرداد5  تير تا 30

1403 

 

 نشهرستا/نستاا/مركز/زنما قامها دستا

 وستگا ها د دیابي عملكرارزیند آفرزي مستندسا

 به ها هستگاد دعملكر جامع ارشگز ئهارا و تهيه

 نستاا و مركز در بطر ذي مسئولين

 

 

11 

 11 ها نستاا و مركز در دستاداوري  تهيا بيانيه تهيه نشهرستا/نستاا/مركز/زنما قامها دستا

 

 سجلاا اريبا برگز نهمزما

 زنما هاي

 12 هبرگزید يها هستگاد از تقدیر و تجليل نشهرستا/نستاا/مركز/زنما قامها دستا

 


